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                               Российская  Федерация                                                 
                                  Республика Адыгея                                                   
            Администрация муниципального образования  
                        «Дукмасовское сельское поселение»               
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х. Дукмасов                                                                                                                      05.08.2010г.
                                                                                                                                  №  13-п

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

администрации муниципального образования

«Дукмасовское сельское поселение»

О  порядке   использования  штампа

с факсимильным воспроизведением
 подписи.

Руководствуясь ч. 2 ст. 160 Гражданского Кодекса РФ, в связи большим объемом документооборота в Администрации муниципального образования  Дукмасовского сельского поселения, в целях ускорения процесса подписания документов, администрация муниципального образования «Дукмасовское сельское поселение»    ПОСТАНОВЛЯЕТ :
1.
Разрешить использование штампа с факсимильным воспроизведением подписи. 

2.
Установить, что должностным лицом,  подписывающим документы с использованием 
факсимиле, является Глава администрации муниципального образования Дукмасовского 
сельского поселения - Шикенин Василий Петрович.

3.
Утвердить следующий перечень документов, которые могут быть подписаны с 
использованием факсимильной подписи:

3.1. документы справочно-информационного характера: деловая переписка,  приглашения, удостоверения, справки, извещения и др.; 

3.2. копии подписанных в установленном порядке документов, также  документы и материалы, подписанные или согласованные с использованием электронной цифровой подписи при переносе на бумажный носитель;

3.3. поздравительные, приветственные письма, грамоты, благодарности и телеграммы.

4.
Использование факсимильной подписи не допускается на трудовых договорах, первичных 

учетных документах, доверенностях, платежных документах, других документах, имеющих 
финансовые последствия, а также при оформлении подлинников документов.

5.
Штамп с факсимильным воспроизведением подписи в рабочее время находится на рабочем 
месте Главы администрации муниципального образования  «Дукмасовское сельское 
поселение»,  в нерабочее время хранится в сейфе доступ, к которому имеется только у Главы. 

6.
В случае временной передачи штампа с факсимильным воспроизведением подписи по 
решению Главы администрации муниципального образования Дукмасовского сельского 
поселения специалисту на указанный период времени обеспечение правильности хранения и 
использования штампов с факсимиле возлагается на специалиста.

7.
Использование штампа с факсимильным воспроизведением подписи лицами, не 
указанными в настоящем постановлении,  не допускается и считается неправомерным.

8. Пришедшие в негодность, утратившие значение штампы с факсимильным 
воспроизведением подписи уничтожаются по акту. 
Глава муниципального образования 

«Дукмасовское сельское поселение» _____________________________ В.П.Шикенин                            
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