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                         Российская  Федерация

                            Республика Адыгея

       Администрация муниципального образования

                «Дукмасовское сельское поселение»
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                                                                                                                                                                                                                                   х.Дукмасов                                                                                                              23.05.2012г.
                                                                                                                                      № 25-п   

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

администрации муниципального образования

«Дукмасовское сельское поселение»

 Об утверждении Реестра муниципальных услуг 

оказываемых  администрацией муниципального
 образования «Дукмасовское  сельское  поселение».

          Во исполнение частей 1,2 статьи 29 Федерального Закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р Устава Дукмасовского сельского поселения, администрации муниципального образования «Дукмасовское сельское поселение»  постановляет:

              1. Утвердить Реестр муниципальных услуг оказываемых администрацией муниципального образования «Дукмасовское  сельское  поселение», согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.      
          2. Утвердить график разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций по осуществлению муниципального контроля за осуществлением законодательства и размещения информации в реестре муниципальных услуг (функций) администрации муниципального образования «Дукмасовское  сельское  поселение» (далее - график) согласно приложению № 2 к настоящему распоряжению.


             3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образования «Дукмасовское  сельское  поселение» Нарожного С.В.
      4.Обнародовать настоящее постановление. 

        5. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

Глава муниципального образования

«Дукмасовское сельское поселение» __________________________ В.П.Шикенин

Приложение № 1
к постановлению администрации

муниципального образования

«Дукмасовское сельское поселение»

от 23.05.2012г. № 25-п 

Реестр

муниципальных услуг оказываемых  администрацией 
муниципального образования «Дукмасовское  сельское  поселение»

	№
	Наименование муниципальной услуги
	Орган местного самоуправления (структурное подразделение, подведомственная организация), ответственные за предоставление услуги
	Получатель услуги
	Плата за оказание услуги
	Административный регламент, 1стандарт оказания услуги

	1
	Заключение договоров социального найма
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент Перечень необходимых и обя-зательных услуг для оказания муниципаль-ной услуги

	2
	Предоставление в аренду и продление договоров аренды движимого и недвижимого имущества
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
Юридические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	3
	Прием в муниципальную собственность имущества
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
Юридические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	4
	Рассмотрение заявлений (обращений) связанных с предоставлением, продле-нием договоров аренды земельных участков из зе-мель, находящихся в нераз-граниченной  государствен-ной собственности, измене-нием, утончением разре-шенного использования земельных участков, изменением категории, отнесением к категории земельных участков
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
Юридические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	5
	Рассмотрение заявлений (обращений) связанных с согласованием границ, проектов границ, материалов выбора (актов выбора, схем расположения) земельных участков, заверении ситуа-ционного (обзорного) плана, выкопировки из генераль-ного плана сельского поселения или его проекта
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
Юридические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	6
	Рассмотрение заявлений (обращений) связанных с включением (исключением) земельного участка в черту населенного пункта
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
Юридические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	7.
	Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах населенных пунктов поселения
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	8
	Оформление справки о проживании (в т.ч. сезонном)
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	9


	Постановка на учет и снятие с регистрационного учета по месту жительства граждан и по месту пребывания граждан


	Администрация сельского поселения
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	10
	Оформление выписки из похозяйственной книги 
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	11
	Оформление выписки из домовой книги
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	12
	Оформление выписки из лицевого счета
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	13
	Рассмотрение обращений граждан, не связанных с вопросами землеустройства и градостроительных отношений
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
Юридические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	14
	Выдача информации по запросам пользователей
	Администрация сельского поселения
	Физические лица,
юридические лица, органы государственной власти, органы местного самоуправления
	Бесплатно
	Административный регламент

	15
	Выдача справок для оформления наследства
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	16
	Выдача справок о постоянной регистрации
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	17
	Выдача справок о наличии в крестьянских (фермерских) хозяйствах скота
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
юридические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	18
	Выдача свидетельств на право торговли
	Администрация сельского поселения
	юридические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	19
	Выдача форм на постоянную и временную регистрацию граждан
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	20
	Выдача ходатайств о захоронении
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	21
	Выдача распоряжений о постановке на очередь и снятии с очереди на улучшение жилищных условий
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	22
	Культурно - досуговые мероприятия
	 Администрация сельского поселения, Дома культуры 
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	23
	Физкультурно-оздоровительные и спортивные мероприятия 
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	24.
	Постановка и снятие с воинского учета граждан
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	25
	Заключение договоров найма за плату жилых  муниципальных помещений
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	26
	Назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим поселения
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	27
	Выдача выписок из Реестра муниципальной собственности
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	28
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	29
	Предоставление зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся в муниципальной собственности, в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление и иное право владения
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	30
	Заключение договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, не закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления без проведения торгов
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	31
	Приватизация зданий, строе-ний, сооружений, помеще-ний, находящихся в собст-венности муниципального образования
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	32
	Выдача справок об использовании (не использовании) права на приватизацию жилого помещения муниципального жилищного фонда социального использования на территории поселения 
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	33
	Изготовление дубликатов договоров по передаче жилых помещений в собственность граждан 
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	34
	Предоставление в собствен-ность, постоянное (бессроч-ное) пользование, в безвоз-мездное пользование, аренду земельных участков, находя-щихся в муниципальной собственности
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	35
	Передача жилого помещения муниципального жилищного фонда в собственность граждан (приватизация)
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	36
	Выдача нотариальных документов
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	37
	Выдача разрешения на проведение земляных работ
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	38.
	Предоставление жилого помещения из муниципаль-ного жилищного фонда по договору социального найма
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	39
	Изменение вида разрешенного использования земельного участка
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	40.
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	41
	Информирование населения о возможном или предстоящем предоставлении земельных участков на территории поселения для строительства
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	42
	Выдача документов и справок (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	43
	Согласование трасс инженерных сетей
	
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	44


	Присвоение почтовых адресов новым объектам, подтверждение почтовых адресов существующим объектам и получение новых адресов взамен ранее выданных почтовых адресов


	Администрация сельского поселения
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент

	45
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	Администрация сельского поселения
	Физические лица
	Бесплатно
	Административный регламент


Приложение № 2

к постановлению администрации

муниципального образования

«Дукмасовское сельское поселение»

от 23.05.2012г. № 25-п 

План - график                                                                                                                                                                      разработки и утверждения административных регламентов предоставления  муниципальных услуг в администрации муниципального образования 

«Дукмасовское сельское поселение»
	п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Срок разработки и размещения проекта на официальном сайте
	Срок утверждения           

	1.
	Заключение договоров социального найма
	до 30 июля 2012г.
	до 1 ноября 2012г.

	2.
	Предоставление в аренду и продление договоров аренды движимого и недвижимого имущества
	
	

	3.
	Прием в муниципальную собственность имущества
	
	

	4.
	Рассмотрение заявлений (обращений) связанных с предоставлением, продлением договоров аренды земельных участков из земель, находящихся в неразграниченной государственной собственности, изменением, утончением разрешенного использования земельных участков, изменением категории, отнесением к категории земельных участков
	
	

	5.
	Рассмотрение заявлений (обращений) связанных с согласованием границ, проектов границ, материалов выбора (актов выбора, схем расположения) земельных участков, заверении ситуационного (обзорного) плана, выкопировки из генерального плана сельского поселения или его проекта
	
	

	6.
	Рассмотрение заявлений (обращений) связанных с включением (исключением) земельного участка в черту населенного пункта
	
	

	7.
	Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах населенных пунктов поселения
	
	

	8.
	Оформление справки о проживании (в т.ч. сезонном)
	до 30 сентября 2012г.
	до 01 января 2013г.

	9.
	Постановка на учет и снятие с регистрационного учета по месту жительства граждан и по месту пребывания граждан


	
	

	10.
	Оформление выписки из похозяйственной книги 
	
	

	11.
	Оформление выписки из домовой книги
	
	

	12.
	Оформление выписки из лицевого счета
	
	

	13.
	Рассмотрение обращений граждан, не связанных с вопросами землеустройства и градостроительных отношений
	
	

	14.
	Выдача информации по запросам пользователей
	
	

	15.
	Выдача справок для оформления наследства
	
	

	16.
	Выдача справок о постоянной регистрации
	до 30 ноября 2012г.
	до 1 марта 2013г.

	17.
	Выдача справок о наличии в крестьянских (фермерских) хозяйствах скота
	
	

	18.
	Выдача свидетельств на право торговли
	
	

	19.
	Выдача форм на постоянную и временную регистрацию граждан
	
	

	20.
	Выдача ходатайств о захоронении
	
	

	21.
	Выдача распоряжений о постановке на очередь и снятии с очереди на улучшение жилищных условий
	
	

	22.
	Культурно - досуговые мероприятия
	
	

	23.
	Физкультурно-оздоровительные и спортивные мероприятия 
	
	

	24.
	Постановка и снятие с воинского учета граждан
	
	

	25.
	Заключение договоров найма за плату жилых  муниципальных помещений
	до 30 ноября 2012г.
	до 1 марта 2013г.

	26.
	Назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим поселения
	
	

	27.
	Выдача выписок из Реестра муниципальной собственности
	
	

	28.
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	
	

	29..
	Предоставление зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся в муниципальной собственности, в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление и иное право владения
	
	

	30.
	Заключение договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, не закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления без проведения торгов
	до 30 ноября 2012г.
	до 1 марта 2013г.


	31.
	Приватизация зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся в собственности муниципального образования
	
	

	32.
	Выдача справок об использовании (не использовании) права на приватизацию жилого помещения муниципального жилищного фонда социального использования на территории поселения 
	
	

	33.
	Изготовление дубликатов договоров по передаче жилых помещений в собственность граждан 
	
	

	34.
	Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности

	
	

	35
	Передача жилого помещения муниципального жилищного фонда в собственность граждан (приватизация)
	до 30 ноября 2012г.
	до 1 марта 2013г.

	36
	Выдача нотариальных документов
	
	

	37
	Выдача разрешения на проведение земляных работ
	
	

	38.
	Предоставление жилого помещения из муниципального жилищного фонда по договору социального найма
	
	

	39
	Изменение вида разрешенного использования земельного участка
	
	

	40.
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	до 30 ноября 2012г.
	до 1 марта 2013г.

	41
	Информирование населения о возможном или предстоящем предоставлении земельных участков на территории поселения для строительства
	
	

	42
	Выдача документов и справок (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)
	
	

	43
	Согласование трасс инженерных сетей
	
	

	44


	Присвоение почтовых адресов новым объектам, подтверждение почтовых адресов существующим объектам и получение новых адресов взамен ранее выданных почтовых адресов


	
	

	45
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	до 30 ноября 2012г.
	до 1 марта 2013г.
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