[image: image1.emf][image: image2.png]


Российская Федерация

Республика Адыгея

Совет народных депутатов

муниципального образования

«Дукмасовское сельское поселение»
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        х.Дукмасов                                                                                    «16 » мая 2008 г.

                                                                       Р Е Ш Е Н И Е   №  14

                        Шестой  сессии  второго созыва  Совета народных депутатов  

                    муниципального образования  «Дукмасовское сельское поселение»

«О  порядке  ведения Реестра муниципальных                                                                               служащих администрации муниципального

образования «Дукмасовское сельское поселение»

        В соответствии со ст.6 ФЗ  « О муниципальной службе в РФ» № 25 от 02.03.2007 года, со ст.27 Закона Республики Адыгея  № 166 от 08.04.2008 года « О муниципальной службе в  Республике Адыгея» руководствуясь Уставом муниципального образования «Дукмасовское сельское поселение», Совет народных  депутатов 

                                                Р Е Ш И Л  : 

1.Утвердить порядок ведения Реестра  муниципальных служащих администрации муниципального образования «Дукмасовское сельское поселение» ( Приложение № 1 ).

2.Настояшее решение вступает в силу со дня его принятия.

Глава муниципального образования

« Дукмасовское сельское поселение»                                   В.П.Шикенин

Приложение № 1 

к решению Совета народных  депутатов 

муниципального образования 

«Дукмасовское сельское поселение»

«16 » мая 2008 г. № 14

ПОРЯДОК

ведения Реестра муниципальных  служащих администрации                               муниципального образования «Дукмасовское сельское поселение»

1. Общие положения

   1.Настоящее Положение определяет содержание и порядок ведения реестра муни-ципальных служащих администрации муниципального образования «Дукмасовское сельское поселение»

  2.Реестр представляет собой сводный перечень сведений о муниципальных служащих

администрации муниципального образования  «Дукмасовское сельское поселение», составленный на основании персональных  данных муниципальных служащих, штатного расписания и иных учетных документов администрации муниципального образования «Дукмасовское сельское поселение».

3.Сведения о муниципальных служащих, внесенные в реестр муниципальных служащих администрации  муниципального образования  «Дукмасовское сельское поселение» являются  конфиденциальной  информацией и подлежат защите в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации .

                                         2.Ведение Реестра.

       1.В Реестр муниципальных служащих  администрации муниципального образования «Дукмасовское сельское поселение» включаются следующие сведения о муниципальном служащем :

1) Фамилия, имя, отчество;

2)Должность , предусмотренная Реестром должностей муниципальной службы в Республики Адыгея, наименование структурного подразделения;

3)Категория должностей муниципальной службы ( руководители, специалисты, обеспечивающие  специалисты) ;

4)Группа (высшая ,главная, ведущая, старшая, младшая);

5) Дата рождения ;

6) Дата поступления на муниципальную службу в администрацию муниципального образования «Дукмасовское сельское поселение» ( с учетом проведенной реорганизации органов местного самоуправления) ;

7) Стаж муниципальной службы ;

8) Образование ( наименование и дата окончания образовательного учреждения и (или)

Место учебы, курс ) ; 

9) Квалификация по диплому ;

10) Наименование и дата присвоения квалификационного разряда;

11) Место и дата  последнего повышения квалификации или прохождения 

переподготовки ;

12) Дата прохождения последней аттестации;

13) Сведения о награждении муниципального служащего  наградами РФ, Республики Адыгея  и муниципального образования;

14) Сведения о поощрении муниципального служащего ;

15) Ведения о наложении муниципального служащего дисциплинарного взыскания;

16)Номер служебного телефона 

2.Отдельными разделами вносятся ;

1) Список лиц , уволенных за отчетный период с указанием фамилия, имени, отчество замещаемой должности муниципальной службы и даты увольнения;

2)Количество и наименование вакантных должностей муниципальной службы на отчетную дату;

3)Вакантные должности муниципальной службы в администрации муниципального образования  «Дукмасовское сельское поселение»

4)Аналитическая таблица

3. В случае если увольнений за отчетный период не произошло и вакансии на отчетную дату  отсутствуют, об этом делается отметка в нижней части  Реестра.

4.Реестр муниципальных служащих, администрации муниципального образования «Дукмасовское сельское поселение»

Ведется по единой форме ( прилагается) на бумажном носителе и в электронном виде, подписываются главой муниципального образования «Дукмасовское сельское поселение» и лицом , ответственным  за составление реестра.

5.Реестр муниципальных служащих , администрации муниципального образования «Дукмасовское сельское поселение», утверждается Советом народных депутатов муниципального образования  «Дукмасовское сельское поселение».

6.Реестр муниципальных служащих , хранится в администрации муниципального образования «Дукмасовское сельское поселение».

7.Сведения о муниципальных служащих, поступающих на муниципальную службу вносятся в Реестр муниципальных служащих, не позднее  пяти дней со дня их назначения на должность муниципальной службы.

8.Основание для исключения сведений муниципальных служащих из Реестра админи-страции муниципального образования «Дукмасовское сельское поселение» является его увольнение ( кроме увольнения в связи с ликвидацией органов местного самоуправления  и сокращение его штата или численности), смерть (гибель) муниципального служащего, а также признание его безвестно  отсутствующем либо объявления умершим на основании вступившего в законную силу решения суда. Сведения о муниципальном служащем по указанным основаниям исключается из Реестра  в день , следующий за днем его увольнения, смерти (гибели) или днем вступления в силу решения суда о признании его  безвестно отсутствующим или объявлении  умершим. Муниципальный служащий, уволенный с муниципальной службы исключается из  Реестра муниципальных служащих в день увольнения.

9.Сведения о муниципальных служащих, проходивших муниципальную службу и исключенных из Реестра муниципальных служащих, помещаются в архив в соответствии с действующем Законодательством.

10.Споры связанные с ведением Реестра муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы рассматриваются в соответствии с действующим законодательством.

3.Представление сведений по Реестру муниципальных служащих,

муниципального образования «Дукмасовское сельское поселение».

1. Сведения из Реестра по требованию представляются в администрацию  Президента  Республики Адыгея и кабинета Министров  Республики Адыгея, Государственному Совету ХАСЭ  Республики Адыгея, в иные государственные органы Республики Адыгея  также сведения из Реестра по требованию представляются в Совет народных депутатов муниципального образования «Дукмасовское сельское поселение»

2. Реестр муниципальных служащих муниципального образования «Дукмасовское сельское поселение» хранятся на бумажных или и электронных носителях.

                       4.Контроль за ведением Реестра и Реестров муниципальных служащих, муниципального образования «Дукмасовское сельское поселение»

1.Контроль за ведением Реестра муниципальных служащих, в администрации муници-пального образования «Дукмасовское сельское поселение осуществляется  зам.главой  муниципального образования «Дукмасовское сельское поселение».

2.Ответственность за достоверность информации, содержащейся в Реестре муницпаль-ных служащих, в администрации муниципального образования «Дукмасовское сельское поселение» возлагается на  зам.главы  муниципального образования  «Дукмасовское сельское поселение».

Глава муниципального образования

 «Дукмасовское сельское поселение» _________________________В.П.Шикенин

                                                                                                                                                                                                                    Приложение № 1


к Порядку ведения Реестра

                                                                                                                                          муниципальных служащих администрации

муниципального образования

                                                                                                                                           «Дукмасовское сельское поселение»

                                                                                                              Реестр

                                                                       муниципальных служащих администрации

                                                                       МО «Дукмасовское сельское поселение»

                                                                       по состоянию на _______________2008года

1. Общий список муниципальных служащих администрации

МО «Дукмасовское сельское поселение»

	№№

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Должность
	    Дата

рождения
	        Дата

поступления
	   Стаж

муниципальной

   службы
	Образование,

наименование и дата окончания учебного заведения
	Квалификация по диплому
	Место и дата последнего повышения квалификации
	Дата прохождения последней аттестации
	Номер служебного телефона

	 1
	      2
	  3
	   4
	  5
	      6
	   7
	       8
	       9
	     10
	    11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2. Список муниципальных служащих, уволенных из администрации 

                                                МО «Дукмасовское сельское поселение»

	№№

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Должность
	    Дата

рождения
	        Дата

поступления
	   Стаж

муниципальной

   службы
	Образование,

Наименование и дата окончания учебного заведения
	Квалификация по диплому
	Место и дата последнего повышения квалификации
	Дата прохождения последней аттестации
	Номер служебного телефона

	 1
	      2
	  3
	   4
	  5
	      6
	   7
	       8
	       9
	     10
	    11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3. Вакантные должности муниципальной  службы в МО «Дукмасовское сельское поселение»

	№№

п/п
	Наименование должности
	 Категория
	 Группа

	
	
	
	

	
	
	
	


4. Аналитическая таблица кадрового состава муниципальных служащих

МО «Дукмасовское сельское поселение»

1. Штатная численность муниципальных служащих

2. Фактическая численность муниципальных служащих в т.ч. 

1) количество должностей по категориям

«Руководители»

 «Помощники» ( советчики)

«Специалисты» 

2) количество должностей по группам

высшие

      главные

      ведущие

      старшие

      младшие

3) количество муниципальных служащих по возрасту:

до 30 лет

30-40 лет

41-50 лет

51-60 лет

61-64 лет

65 и старше 

                   4) количество муниципальных служащих пенсии оного возраста :

                       ( мужчины – 60 лет и старше, женщины – 55 лет и старше)

                       Всего в т.ч.

                       Мужчины – 

                       Женщины –

  5)количество муниципальных служащих имеющих образование :

      а) высшее (всего)

      в том числе :

      муниципальное управление 

      юрисконсульт 

      медицинское

      финансово-экономическое

      сельскохозяйственное

     техническое ( инженерное)

     педагогическое

      другое

     окончание двух высших учебных заведения и более

     б) среднее профессиональное 

     в) среднее

 6) Количество муниципальных служащих, обучающихся в высших учебных заведениях

 7) Количество муниципальных служащих, имеющих ученную степень, звание.

Дата ____________________________________________________________________

            Подпись главы МО «Дукмасовское сельское поселение»

                ____________________________________________________________________

Ф.И.О. и подпись лица, ответственного за составление Реестра, телефон
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